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Archives et archivage: exemple de plan d’enregistrement 
Remarques 
Des directives et des modèles de plans 
d‘enregistrement relatifs aux archives communales, 
scolaires et ecclésiastiques ainsi que des listes de 
contrôle pour la création d’archives peuvent être télé-
chargés par exemple sur le site des archives d’État du 
canton de Zurich: www.staatsarchiv.zh.ch 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

Exemple de plan d’enregistrement  
Il est important de s’appuyer sur un plan d’enregistrement qui a fait ses preuves pour l’enregistrement des documenta-
tions. La durée d’archivage n’est mentionnée que pour les documents à conserver temporairement et les sources sont 
généralement citées après la signature, le contenu, la période concernée et le volume dans un document séparé. 
 
Structure possible d’un plan d’enregistrement («modèle zurichois»): 
 
Structure Exemple de mots-clés 
 
I. Documents A. sur parchemin I. A. n° 17 17.10.1782 jugement du litige opposant Heiri Vogt  
                                                                                                                                                      à Hans Waser 
 B. sur papier I. B. n° 3 11.08.1832 Vente de redevances de Hans Keller à  
                                                                                                                                                      Heiri Vogt 
 
 
II. Actes A. avant 1798 
 
 B. après 1798 
 
 
III. Factures  A. avant 1798 
 
 B. après 1798 III. B. 3 1939-1952 factures annuelles d‘électricité, tome 3 
 
 
IV. Tomes (procès-verbaux, etc.) A. avant 1798 
 
 B. après 1798 IV. B. 6 1945-1951 procès-verbaux de la Commission de 

vérification des comptes, tome 2 
  IV. B. 41 1902-1956 fédération suisse d’élevage caprin, 

2 tomes  
 
 
V. Plans V. n° 2 1782 plan décennal 
   V. n° 7 1967 plan d’aménagement «Hofäckerli»,  

                                               3 exemplaires 
 
 
VI. Imprimés VI. 2 1831-1918 lois du canton de Zurich, 27 tomes 
 
 
(VII. Lieu d’archivage temporaire) 
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