
Verzeichnis der Bearbeitungstätigkeiten (Datenschutz)
Stand: 03.07.2024 / BIMA

Nr

Identität des

Verantwortlichen /  

Abteilung Name der B. tätigkeit Zweck Gesetzl. Grundlage

Personendaten

(nach Kategorien) Datenempfänger Betroffene Person Aufbewahrungsdauer

Beschreibung

der Massnahmen der 

Datensicherheit nach Art. 

8 DSG*

1 Schulsekretariat im Auftrag 

der Prüfungsleitung

Kandidatendatei BP Einladung Auftragserteilung Art. 28 BBG 

Prüfungsordnung

Wegleitung und Anhänge

Anrede

Vorname & Name

Arbeitgeber

E-Mail

Prüfungssprache

Prüfungsleitung Potentielle Kandidaten und 

Kandidatinnen der 

Berufsprüfung

10 Jahre Zugriffskontrolle, 

Speicherkontrolle,

2 Prüfungsleitung via 

Prüfungssekretariat

Kandidatendossier BP Durchführung der 

Prüfung inkl. Be- 

schwerdeverfahren

Art. 28 BBG 

Prüfungsordnung

Wegleitung und Anhänge

Anrede

Vorname & Name

Adresse & Wohnort

Heimatort

E-Mail

Telefon (Privat und Geschäft)

Prüfungssprache

Sozialversicherungsnummer

Geburtsdatum

ID (Kopie)

Prüfungsleitung und 

Prüfungssekretariat,

Prüfungsexperten

Kandidaten und 

Kandidatinnen der 

Berufsprüfung

10 Jahre

(ausser ID-Kopie (wird analog 

Nr. 3 gehandhabt))

Zugriffskontrolle, 

Speicherkontrolle,

Zugangskontrolle, 

Benutzerkontrolle,

Transportkontrolle,  

Verfügbarkeit, 

3 Prüfungssekretariat im 

Auftrag der Prüfungsleitung

Identitätkontrolle Überprüfung der Identität 

der Kandidatinnen und 

Kandidaten

Art. 28 BBG 

Prüfungsordnung

Wegleitung und Anhänge

ID (Kopie) Prüfungsexperten und -

expertinnen

Kandidaten und 

Kandidatinnen der 

Berufsprüfung

Vernichtung nach 

Absolvierung der Prüfung

Zugriffskontrolle,

Zugangskontrolle,

Benutzerkontrolle,

Beseitigung

4 Sekretariat QSK im Auftrag 

der Qualitätssicherungs-

kommission 

Prüfungsverfügung Verabschiedung und 

Kommunikation des 

Prüfungsergebnisses

Art. 28 BBG 

Prüfungsordnung

Wegleitung und Anhänge

Vorname & Name

Wohnort

Sozialversicherungsnummer

Geburtsdatum

Qualitätssicherungskommissi

on, Prüfungsleitung

Kandidaten und 

Kandidatinnen der 

Berufsprüfung

10 Jahre Zugriffskontrolle, 

Zugangskontrolle, 

Benutzerkontrolle,

Transportkontrolle,  

Verfügbarkeit, 

5 Sekretariat QSK im Auftrag 

der Qualitätssicherungs-

kommission 

Prüfungsverfügung Bestellung Fachausweise Art. 28 BBG 

Prüfungsordnung

Wegleitung und Anhänge

Vorname & Name

Wohnort

Sozialversicherungsnummer

Geburtsdatum

SBFI Kandidaten und 

Kandidatinnen der 

Berufsprüfung

10 Jahre Zugriffskontrolle, 

Zugangskontrolle, 

Benutzerkontrolle,

Transportkontrolle,  

Verfügbarkeit, 

6 Prüfungssekretariat im 

Auftrag der Prüfungsleitung

PEX-Verzeichnis Planung Prüfungsprogramm, 

Einladung Aus- und 

Weiterbildungen PEX, 

Erfassung Interessierte, 

Kommunikation und Versand 

Zertifikate

Art. 28 BBG 

Prüfungsordnung

Wegleitung und Anhänge

Vorname & Name

Adresse (Privat und Geschäft) 

E-Mail (Privat und Geschäft)

Telefon (Privat und Geschäft)

Prüfungssprache/n

Prüfungsleitung und 

Prüfungssekretariat, 

Qualitätssicherungskommissi

on

Prüfungsexperten und -

expertinnen

10 Jahre Zugriffskontrolle, 

Benutzerkontrolle,

Verfügbarkeit, 

7 Prüfungssekretariat im 

Auftrag der Prüfungsleitung

QSK-Verzeichnis Zusammenarbeit und 

Kommunikation

Art. 28 BBG 

Prüfungsordnung

Wegleitung und Anhänge

Vorname & Name

Adresse (Privat und Geschäft) 

E-Mail (Privat und Geschäft)

Telefon (Privat und Geschäft)

Sprache

Prüfungsleitung und 

Prüfungssekretariat, 

Qualitätssicherungskommissi

on

Mitglieder QSK 10 Jahre Zugriffskontrolle, 

Benutzerkontrolle,

Verfügbarkeit, 

8 Prüfungssekretariat im 

Auftrag der Prüfungsleitung

PL-Verzeichnis Planung und Koordination Art. 28 BBG 

Prüfungsordnung

Wegleitung und Anhänge

Vorname & Name

Adresse (Privat und Geschäft) 

E-Mail (Privat und Geschäft)

Telefon (Privat und Geschäft)

Sprache

Prüfungsleitung und 

Prüfungssekretariat, 

Qualitätssicherungskommissi

on, Trägerschaft

Prüfungsleitung 10 Jahre Zugriffskontrolle, 

Benutzerkontrolle,

Verfügbarkeit, 

9 Prüfungssekretariat im 

Auftrag der Prüfungsleitung

Arbeitsgeberverzeichnis Kommunikation seitens 

Prüfungsleitung

Art. 28 BBG 

Prüfungsordnung

Wegleitung und Anhänge

Vorname & Name

Adresse (Privat und Geschäft) 

E-Mail (Privat und Geschäft)

Telefon (Privat und Geschäft)

Sprache

Prüfungsleitung und 

Prüfungssekretariat

Arbeitgeber/in Kand., 

Kanddaten / Kandidatin

10 Jahre Zugriffskontrolle, 

Benutzerkontrolle,

Verfügbarkeit, 

* Mögl. Massnahmen 

Zugriffskontrolle, 

Zugangskontrolle, 

Benutzerkontrolle,

Datenträgerkontrolle, 

Speicherkontrolle,

Transportkontrolle, 

Wiederherstellung, 

Verfügbarkeit, 

Zuverlässigkeit, 

Datenintegrität, 

Systemsicherheit, 

Erkennung, 

Beseitigung


