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v

Funktion

Kulturgliterschutz
Notfallplanung

Verantwortlichkeiten

Kommentar

Leiter/-in Krisenstab
bei Kulturglterschutz-
einsatzen

Vertreter/-in der
Institutionsleitung

Je nach Ausmass des
Schadenfalls die
Direktion des fur Kultur
zustandigen Amtes

der Gemeinde und/oder
des Kantons

Einsatzkoordinator/-in

Die/Der Leiter/-in Krisenstab bei Kulturgiterschutzeinsatzen
beaufsichtigt den Krisenstab und koordiniert im Schadenfall die
Bergung von Sammlungen. Sie/Er

— bietet den Krisenstab auf;

— erfasst das Problem, ordnet erste Sofortmassnahmen an, erstellt
den Zeitplan, bereitet die Entscheidungsrapporte vor, kontrolliert und
greift korrigierend ein;

— analysiert, identifiziert und trifft gemeinsam mit dem Krisenstab
Entscheidungen, setzt diese um und I6st die Lage auf;

— formuliert der Lage angemessene Ziele;

— entscheidet, die Mitglieder des Krisenstabs, die Fachexpertinnen
und -experten, die Einsatzkrafte Kulturgut usw. aufzubieten.

— Sie/Er arbeitet mit dem Krisenstab zusammen;

— bringt ihre/seine Expertise in Bezug auf die zu schiitzenden
Kulturgiter und die institutionsspezifischen Richtlinien ein;

— informiert zusammen mit dem Krisenstab Uber die verschiedenen
Kanéle Uber das Ereignis;

— genehmigt ausserordentliche Budgetverpflichtungen;

— informiert Partner/-innen, Donatorinnen und Donatoren sowie
Sammlungsverwalter/-innen wenn nétig.

Die Direktion des fur Kultur zustédndigen Amtes der Gemeinde oder
des Kantons lést den KGS-Plan aus und legt den
Kommunikationsweg in Bezug auf das Ereignis fest. Sie

— lost den Plan formell aus;

— arbeitet mit dem Krisenstab zusammen;

— gibt Anweisungen und bringt ihre Expertise in den Bereichen
Politik, Kulturgiiter und Reputationssicherung ein;

— genehmigt ausserordentliche Budgetverpflichtungen;

Person, die fur die Koordination und Organisation der Evakuierung
von Objekten aus einem Katastrophengebiet verantwortlich ist.
Diese Person kann Mitarbeitende der betroffenen Einrichtung oder
eine Person ausserhalb der Einrichtung sein, die ausdrticklich mit
dieser Aufgabe betraut wurde. Sie arbeitet im Krisenstab der
Institution und ist die Verbindungsperson zum tbergeordneten
Fuhrungsorgan.

Name Institution/Organisation

Datum Erstellung:

Datum Anpassung:
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v Kulturgliterschutz
Notfallplanung

Funktion

Verantwortlichkeiten

Kommentar

Verbindungsoffizier/-in

Sicherheits-
verantwortliche/-r

Die/Der Verbindungsoffizier/-in stellt den einwandfreien
Informationsfluss sicher. Sie/Er

— arbeitet mit dem Krisenstab zusammen;

— arbeitet mit der Feuerwehr und dem Zivilschutz zusammen;

— ist verantwortlich fir einen schnellen Informationsfluss und sorgt
dafiir, dass die Informationen gut bei den Empféangerinnen und
Empféangern ankommen;

— ist Vertreter/-in im Kommandoposten der Feuerwehr;

— fuhrt und Uberprift das Einsatzjournal (ausser bei einer
Fuhrungsunterstitzung durch den Zivilschutz).

Die/Der Sicherheitsverantwortliche ist fur die Sicherheit der
Personen, Sammlungen und Geb&ude zustandig. Sie/Er

— alarmiert den Krisenstab und arbeitet darin mit;

— alarmiert die/den Leiter/-in des Krisenstabs;

— ist gemeinsam mit der/dem Gebaudeverantwortlichen fir die
Eindammung des Schadens und die allgemeine Sicherheit
(Personen, Gebaude, Sammlungen, Transporte) zustandig;

— koordiniert gemeinsam mit der/dem Gebaudeverantwortlichen,
der/dem Logistikverantwortlichen sowie dem Zivilschutz die
Sicherheitsbediirfnisse innerhalb und ausserhalb des Standorts und
organisiert die Zugangskontrolle zu den Standorten fir die
Personen, die an der Bergung der Sammlungen teilnehmen;

— stellt den Empfang des Materials des Krisenstabs sicher;

— organisiert mit der/dem Logistikverantwortlichen einen Treffpunkt
fur die an der Bergung teilnehmenden Personen;

— koordiniert mit der/dem Logistikverantwortlichen und dem
Zivilschutz die Sicherheit des Arbeitsbereichs.

Name Institution/Organisation Datum Erstellung: Datum Anpassung:



v Kulturgliterschutz
Notfallplanung

Funktion

Verantwortlichkeiten

Kommentar

Gebaude-
verantwortliche/-r

Verantwortliche/-r fur
Restaurierung und
Konservierung der
Sammlungen,
Verantwortliche/-r fur
den Kulturgiterschutz
der Institution und
Einsatze vor Ort

Die/Der Gebaudeverantwortliche ist fir die Massnahmen zur
Instandstellung des Gebaudes zustandig. Sie/Er

— arbeitet mit dem Krisenstab zusammen;

— sorgt fur die Einddmmung des Schadens und die allgemeine
(strukturelle) Sicherheit des Gebaudes;

— ergreift Schutzmassnahmen firr das Gebé&ude;

— arbeitet mit der/dem Sicherheitsverantwortlichen zusammen;

— arbeitet in Bezug auf zusétzlich notwendiges Material fur die
Reinigung des Schadenraums mit der/dem Logistikverantwortlichen
zusammen

— arbeitet an den Massnahmen zum Schutz der (intakten und
beschadigten) Bestande mit;

— verschafft sich in Zusammenarbeit mit der/dem
Logistikverantwortlichen die notwendige Ausrustung fur die Bergung
sowie die Sicherstellung der klimatischen Bedingungen;

— stellt die Massnahmen zur Stabilisierung und Kontrolle der
klimatischen Bedingungen sicher;

— sorgt fur die Wiederherstellung des Schadenraums;

— koordiniert Kostengutsprachen und Eilbestellungen mit den
zustandigen Finanzdienstleistenden;

— kontaktiert die fir den Gebaudeunterhalt zustandigen Teams und
die Dienstleistenden.

Die/Der Verantwortliche fir Restaurierung und Konservierung der
Sammlungen, fir den Einsatz vor Ort, fir den Kulturglterschutz der
Institution stellt die Ubermittlung aller Informationen im
Zusammenhang mit der Bergung der betroffenen Bestande sicher
und bringt ihre/seine Expertise sowie ihre/seine Kenntnis der
Ortlichkeiten ein. Sie/Er

— arbeitet mit dem Krisenstab zusammen;

— orientiert die/den Leiter/-in des Krisenstabs uber die in der
Institution gebildeten und zur Unterstiitzung zur Verfliigung
stehenden Teams;

— bringt ihre/seine Expertise zur Art der betroffenen Sammlungen
und zur korrekten Handhabung (Anfélligkeit, Besonderheiten usw.)
ein;

— formuliert Varianten fir die Zustandsprotokolle;

— berat zum Einsatz von Fachexpertinnen und -experten;

— koordiniert die Massnahmen vor Ort mit den Verantwortlichen der
Arbeitsstationen pro Arbeitsbereich.

Name Institution/Organisation Datum Erstellung: Datum Anpassung:
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v Kulturgliterschutz
Notfallplanung

Funktion

Verantwortlichkeiten

Kommentar

Logistik-
verantwortliche/-r

Zivilschutz

Die/Der Logistikverantwortliche stellt die Versorgung mit Material
sicher. Sie/Er

— arbeitet mit dem Krisenstab zusammen;

— stellt die Unterstiitzung mit Material und dessen Nachschub sicher;
— arbeitet mit der/dem Sicherheitsverantwortlichen, der/dem
Gebaudeverantwortlichen und dem Zivilschutz zusammen;

— legt die zu kontaktierenden Unternehmen fest und stellt die
Alarmkette aller Bergungsteams sicher;

— organisiert in Zusammenarbeit mit der/dem
Sicherheitsverantwortlichen, der/dem Gebaudeverantwortlichen und
dem Zivilschutz einen internen oder externen Arbeitsbereich fir die
Bergung;

— steht allen Bergungsteams fir die Organisation der Verpflegung
zur Verflgung;

— stellt nach dem Ende der Operation den Abzug des Materials und
dessen Unterhalt sicher.

Der Zivilschutz stellt die personelle und materielle Unterstiitzung
sicher. Er

— arbeitet mit dem Krisenstab zusammen;

— arbeitet mit der/dem Sicherheitsverantwortlichen, der/dem
Gebaudeverantwortlichen und der/dem Logistikverantwortlichen
zusammen;

— stellt Schutzinfrastruktur zur Verfigung (Schutzraum, Bauten
usw.);

— unterstitzt die anderen Partnerorganisationen;

— unterstitzt mit Mitteln fiir die Kommunikation / Dokumentation /
Archivierung (Einsatzjournal, Rapporte, Sekretariat, Auskiinfte
usw.);

— stellt die Unterstiitzung mit Material und dessen Nachschub in
Zusammenarbeit mit der/dem Logistikverantwortlichen sicher;

— organisiert in Zusammenarbeit mit der/dem
Sicherheitsverantwortlichen, der/dem Gebaudeverantwortlichen und
der/dem Logistikverantwortlichen einen internen oder externen
Arbeitsbereich fiir die Bergung;

— steht den Verantwortlichen der Arbeitsstationen zur Verfigung, um
die Teilnahme seiner Teams an der Bergung (Evakuierung, Triage
usw.) zu organisieren;

— hilft der/dem Logistikverantwortlichen bei der Organisation der
Verpflegung;

— stellt nach dem Ende der Operation den Abzug des Materials und
dessen Unterhalt sicher.

Name Institution/Organisation Datum Erstellung: Datum Anpassung:
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v Kulturgliterschutz
Notfallplanung

Funktion

Verantwortlichkeiten

Kommentar

Externe Partner

Kommunikations-
verantwortliche/-r

Versicherungen

Flhrungsunterstiitzung

Externe Dienstleistende, Experten im Bereich Konservierung und
Restaurierung, Lieferanten usw. unterstiitzen bei der Problemlésung
und bei der Erfillung der Aufgaben.

Die/Der Kommunikationsverantwortliche/-r
Kommunikationsunterstiitzung gewahrleistet die Nachverfolgung der
im Krisenstab getroffenen Entscheidungen beziiglich Verbreitung
von Informationen. Sie/Er

— arbeitet je nach Schadenfall mit der Kommunikationszelle der
Direktion des fiir Kultur zustéandigen Amtes der Gemeinde und/oder
des Kantons zusammen;

— informiert tUber die verschiedenen Kanale (Presse usw.) tUiber die
Ereignisse;

— organisiert Briefings fur die Institutionsleitung und alle Akteure, die
moglicherweise vor den Medien sprechen.

Die/Der Vertreter/-in der Versicherungen erleichtert die
Formalitéten bei der Schadenmeldung und betreut den Schadenfall
(Gutachten und Kosteniibernahme).

— sammelt und dokumentiert alle einsatzrelevanten Informationen
— fuhrt das Protokoll bei den Rapporten

— erstellt regelmassige Lageberichte

— dokumentiert die getroffenen Entscheidungen

— fihrt das Einsatzjournal

— fiihrt die einsatzrelevanten Listen und Ubersichten
(Mitteltabelle, Pendenzenliste, Verbindungsliste, Zeitplanung)

Name Institution/Organisation Datum Erstellung: Datum Anpassung:
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Notfallplanung

Funktion Verantwortlichkeiten

Kommentar
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